
 

 

 

 

 

 

คู่มือการให้บริการ 

สำหรับผู้รับบริการหรือมาติดต่อ 

ชื่องาน  การขอยืมทะเบียนประวัติ กพ.7/ก.ค.ศ.16 

 
 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาร้อยเอ็ด เขต 1 

สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

กระทรวงศึกษาธิการ 

 



คู่มือการขอยืมทะเบียนประวัติ กพ.7/ก.ค.ศ.16 

ช่ืองาน  :  การขอยืมทะเบียนประวัติ กพ.7/ 

             ก.ค.ศ. 16  
กลุ่มงาน กลุ่มบริหารงานบุคลล 

 สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาร้อยเอ็ด เขต 1 
วัตถุประสงค์    1. เพื่อนำไปประกอบเอกสารหลักฐานทางราชการเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคล 
                   2. เพื่อเป็นแนวปฏิบัติในการขอยืมทะเบียนประวัตแิละ กพ.7/ก.ค.ศ.16 

ลำดับที ่ วิธีการขั้นตอนการ
ให้บริการ 

รายละเอียดงาน ระยะเวลา 

การดำเนิน 

ช่องทางการ
ให้บริการ 

ค่าธรรมเนียม หมายเหต ุ

1  
         
   กรอกข้อมูลผู้ขอยืม 
 
 
 
  
ยื่นคำขอยืมต่อเจ้าหน้าท่ี 
 
 
 
นำไปคัดลอกสำเนา 
 
 
ส่งคืนเจ้าหน้าที/่            
ลงลายมือช่ือ 
 
 

 
กรอกข้อมูลช่ือ/
โรงเรียน ผู้ขอยืม 
 

 

3 นาที 
กลุ่มบริหารงาน
บุคคล 

ไม่มีค่าบริการ  
 

2 
 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ีค้น กพ7/       
กคศ.16 ตามชื่อ
โรงเรียนผู้ขอยืม 

3 นาที 

3 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ีรับรองสำเนา 10 นาที 

4 เก็บต้นฉบับคืนท่ีเดิม 5 นาที 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ 

1. แบบฟอร์มคำขอยืม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาร้อยเอ็ด เขต 1 
 


